LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021
SERVIGCOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVIGOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC
LICITAGAO E CONTRATAGCAO DIRETA

MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba
Diretoria de Administragao, Planejamento e Finangas
Campus Joao Pessoa

(Processo Administrativo n° 23326.006039.2025-20)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em obras e servigos de engenharia para a execugado de
servicos de reforma das areas que compdem do Laboratério de Distribuicdo de Energia Elétrica do Bloco de
Mecanica do Campus Joao Pessoa do IFPB, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER UNIDADE QUANTIDA VALOR VALOR
DE MEDIDA DE UNITARIO TOTAL
1 Reforma/adequagao 1627 Servigo 1 R$ R$
do Laboratério de 163.732,95 | 163.732,95
Distribuicdo de
Energia Elétrica -
Bloco de Mecanica -
Campus Joao Pessoa
do IFPB
Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade
1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sédo caracterizados como servico comum de engenharia,

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagcdo do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servigo é enquadrado como nao continuos ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 6 (seis) meses contados do(a) assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta das
informagdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigcdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

411 Use produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que obedegam
as classificagbes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

41.2 Adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto n.°
48.138, de 8 de outubro de 2003;

41.3 Observe a Resolugdo CONAMA n.° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

414 Forneca aos empregados os equipamentos de seguranga que se zerem necessarios, para a
execucgao de servigos;

41.5 Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execugéao contratual, para redugéo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugéo de
produgéo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.6 Realize a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da
Administragao Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagao as
associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva
do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN /MARE n.° 6, de 3 de novembro de 1995 e do
Decreto n.° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

4.1.7 Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagao Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos; e

4.1.8 Preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolugdo CONAMA n.° 257, de 30 de junho de 1999.

Subcontratacao
4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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Vistoria

4.4, A avaliagéo prévia do local de execugao dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condigbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 08:00 horas as 16:00 horas.

4.5. Seréao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

4.6.1 A empresa devera agendar previamente a realizagdo da vistoria por meio de comunicagao
formal, a ser enviada para o(s) e-mail(s): licitacao.obras@ifpb.edu.br, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas antes da data pretendida, indicando o nome do responsavel que realizara a visita.

46.2 O agendamento sera confirmado por escrito pelo CONTRATANTE, que também indicara o
servidor responsavel por acompanhar o representante da empresa durante a vistoria.

46.3 O representante da empresa devera estar munido de equipamentos de protegéo individual
(EPI) apropriados, de acordo com as normas de seguranga exigidas para o local da obra, tais como
capacete, botas de segurancga e colete refletivo, entre outros que forem aplicaveis, conforme instrugdes do
CONTRATANTE.

46.4 A vistoria devera ser registrada em declaragdo, nos termos da minuta, conforme modelo
constante no Anexo V, do Edital, assinada pelo servidor designado e pelo representante da empresa,
constando a data e o horario da vistoria, as condi¢gdes observadas e eventuais esclarecimentos fornecidos
pelo servidor do CONTRATANTE.

4.6.5 Caso o representante da empresa identifique condigdes do local que possam impactar a
execucao dos servigos ou que necessitem de ajustes no projeto, devera formalizar esses apontamentos
ao CONTRATANTE no prazo de até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame, para que
sejam analisados e, se necessario, sejam efetuadas as devidas corre¢des ou esclarecimentos.

4.6.6 A ndo realizagdo da vistoria por parte da licitante n&o sera motivo para justificar
posteriormente o desconhecimento de qualquer condicdo do local, ndo podendo ser utilizada para
fundamentar pedidos de aditamento ou ajustes nos servigos e/ou no contrato.

4.7. Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragao formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratagao.

4.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢cdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos servigos, devendo
o Contratado assumir os énus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:
51.1 Inicio da execugao do objeto: 10 dias da assinatura do contrato.
51.2 Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execugao do trabalho:

5.1.2.1. A CONTRATADA devera executar os servicos de acordo com o projeto técnico previamente
aprovado pela CONTRATANTE, observando as melhores praticas da construgao civil e em estrita
conformidade com as normas de seguranga, saude ocupacional e protecdo ao meio ambiente. Cada
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servigo sera executado de acordo com as metodologias técnicas previstas, observando-se as
especificagdes detalhadas nas composi¢cdes de servigcos e 0s insumos necessarios, sempre com o
devido controle de qualidade. A CONTRATADA devera assegurar que todas as etapas sejam
conduzidas com maxima eficiéncia e respeito as normas técnicas vigentes.

5.1.2.2. A CONTRATADA sera oficialmente convocada pela CONTRATANTE para participar de uma
Reunido Inicial, cujo objetivo sera a apresentacdo do planejamento detalhado para a execugao
contratual prevista no escopo deste Termo de Referéncia, bem como a absorgao das informagdes
preliminares necessarias para a prestagao dos servicos contratados de forma eficiente e alinhada as
expectativas do contratante.

5.1.2.3. Durante a Reunido Inicial, a CONTRATANTE repassara a CONTRATADA todas as
informagbes relevantes sobre o ambiente organizacional, incluindo especificidades do local de
execucao dos servigos e condigdes operacionais, de modo a assegurar a correta execugao dos servigos
descritos neste Termo de Referéncia.

5.1.2.4. A Reuniao Inicial devera ser convocada com vistas ao cumprimento dos seguintes objetivos
primordiais:

5.1.24.1. Esclarecer e discutir a sistematica de execugao e gestdo dos servigos, incluindo a
cronologia de atividades, os métodos a serem empregados, as responsabilidades de cada parte e
0s mecanismos de comunicagao durante a execugao contratual;

5.1.2.4.2. Apresentar formalmente o Preposto da CONTRATADA, o qual devera ser identificado
pelo nome completo, cargo, nimero de telefone e endereco de e-mail, sendo este o ponto de contato
principal para a CONTRATANTE durante a execugao do contrato;

5.1.2.4.3. Apresentar o Gestor do Contrato e os Fiscais designados pela CONTRATANTE, que
atuarao na supervisdo e acompanhamento da execugao dos servigos, garantindo o cumprimento
dos termos contratuais e dos padrdes técnicos exigidos.

5.1.2.5. Como resultado da Reuniao Inicial, devera ser lavrada uma Ata de Reunido, a qual sera
submetida a aprovagéo formal de todos os participantes, incluindo representantes da CONTRATANTE
e da CONTRATADA. A referida Ata servira como registro oficial dos compromissos estabelecidos, das
deliberagbes tomadas e das informacgdes técnicas transmitidas.

5.1.2.6. O representante legal da CONTRATADA, juntamente com o Preposto designado, devera
formalizar a assinatura do Termo de Contrato e dos demais documentos necessarios a execugao
contratual, observando os prazos e procedimentos estabelecidos pela CONTRATANTE, assegurando,
assim, a regularidade e a conformidade da prestac&o dos servicos com o objeto contratado.

51.3 Cronograma de realizag&o dos servicos:

5.1.3.1. O cronograma de realizagdo dos servicos devera observar rigorosamente o cronograma
fisico-financeiro estabelecido pela Administragdo, conforme previsto nos documentos técnicos que
integram o presente processo licitatorio.

5.1.3.2. A CONTRATADA devera seguir as etapas e prazos estipulados pela CONTRATANTE,
garantindo a execucdo dos servigos dentro dos prazos determinados e conforme as necessidades
operacionais da obra. Eventuais ajustes ou revisdes de prazo deverao ser previamente solicitados e
aprovados pela Administragdo, em conformidade com a legislagcéo vigente.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderegco: Campus Jodo Pessoa do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba — IFPB, localizado no enderec¢o: Av. Primeiro de Maio, 720 -
Jaguaribe, Jodo Pessoa - PB, CEP: 58015-435, durante o horario comercial, de segunda a sexta-feira, das
08h00min as 18h00.

Pagina 4|21
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025



5.21 O horario de prestagao dos servigos podera ser readequado conforme a conveniéncia da
Administragcao, mediante comunicagéo prévia a CONTRATADA, respeitando as exigéncias operacionais
da execucgao dos servigos e eventuais necessidades da CONTRATANTE, sem prejuizo ao andamento
regular dos servigos.

Roti id
522 A-execucao-contratual-observard-asrotinas{abaixoH-{em-anexo}:

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugao dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.3.1 A CONTRATADA sera responsavel por promover a substituicao imediata de qualquer material
ou equipamento que se mostre insuficiente ou inadequado, assegurando que todos os recursos utilizados
estejam em consonéncia com as normas técnicas, legais e regulatérias aplicaveis, observando ainda as
melhores praticas de engenharia e construgao civil, para garantir o pleno cumprimento do objeto contratual.

5.3.2 Todos os materiais, equipamentos e ferramentas disponibilizados pela CONTRATADA
deverdo atender as especificagbes técnicas constantes no projeto aprovado pela CONTRATANTE,
devendo estar em conformidade com as certificagbes de qualidade, seguranga e sustentabilidade
reconhecidas pelos érgéos reguladores competentes.

5.3.3 A CONTRATADA devera assegurar que os materiais utilizados sejam novos, em perfeito
estado de conservagao e sem nenhum tipo de vicio ou defeito, comprometendo-se a nao utilizar produtos
de segunda mao ou reciclados, exceto nos casos previamente aprovados pela CONTRATANTE.

534 A CONTRATADA devera manter um estoque minimo de materiais essenciais, conforme
definido no planejamento da obra, de modo a garantir a continuidade da execugéo dos servigcos sem
interrupcdes causadas pela falta de insumos, responsabilizando-se pelo adequado armazenamento,
transporte e manuseio dos materiais, observando todas as normas de seguranga e meio ambiente.

5.3.5 Qualquer alteragdo nos materiais ou equipamentos previstos no projeto devera ser
previamente submetida a aprovagao formal da CONTRATANTE, sendo vedada a substituigdo de materiais
por outros de qualidade inferior, salvo com justificativa técnica aceita pela fiscalizagao do contrato.

5.3.6 A CONTRATADA devera dispor de todos os Equipamentos de Protegdo Individual (EPI) e
Equipamentos de Protecdo Coletiva (EPC) necessarios a seguranca dos trabalhadores envolvidos na
execucao dos servicos, em conformidade com as Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e
Emprego, devendo assegurar seu uso correto durante todas as fases da obra.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
54. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

541 A demanda da CONTRATANTE foi dimensionada com base nas especificagbes técnicas e
quantitativos detalhados nos Projetos de Engenharia e na Planilha Orgamentaria, ambos anexos ao
instrumento convocatério. Esses documentos foram elaborados pela equipe técnica da Administragéao,
observando os critérios de viabilidade técnica, econdmica e sustentabilidade, conforme as melhores
praticas de engenharia e construgdo civil, em estrita conformidade com as normas regulamentares
aplicaveis.

542 As especificagdes técnicas contidas no Projetos englobam todas as etapas de execucao da
obra, contemplando os métodos construtivos, materiais, equipamentos e servigos necessarios,
devidamente compatibilizados com o cronograma fisico-financeiro. A Planilha Orgamentaria, por sua vez,
detalha os custos unitarios e totais dos servigos e materiais, de acordo com os referenciais de mercado e

Pagina 5|21
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025



com as diretrizes estabelecidas pelos sistemas oficiais de custos, como o SINAPI e o SICRO, garantindo
a exequibilidade e a vantajosidade da contratagao.

54.3 A proposta da CONTRATADA devera atender integralmente as exigéncias estabelecidas nos
Projetos de Engenharia e na Planilha Orgcamentaria, devendo considerar todas as condicionantes técnicas,
operacionais e legais, incluindo aquelas relativas a seguranga do trabalho, controle ambiental, eficiéncia
energética e acessibilidade, conforme as normas vigentes, de modo a garantir a plena execugéo do objeto
licitado dentro dos padrdes de qualidade requeridos pela CONTRATANTE.

544 A CONTRATADA deve ainda observar a necessidade de compatibilizagdo da execugcao dos
servicos com eventuais demandas especificas de logistica e fornecimento de materiais, além de assegurar
que os prazos previstos sejam rigorosamente cumpridos, em consonancia com o cronograma estabelecido
pela Administracao.

545 Quaisquer alteragbes nas condigbes inicialmente previstas nos Projetos de Engenharia e na
Planilha Orcamentaria somente poderado ocorrer mediante prévia aprovagao formal da CONTRATANTE,
devidamente justificada pela equipe de fiscalizacdo, e observados os limites legais de alteragbes
contratuais previstos na Lei n.° 14.133/21.

Especificagdo da garantia do servigo

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes
5.5.1 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

5.5.1.1. 1 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execugao do contrato, devendo ser
substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ap6s comunicagao escrita do Contratante, sempre que ndo
atendam as condi¢gbes minimas de apresentagao;

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.6. Nao seréo necessarios procedimentos de transigéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogado de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcado, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugéo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Pagina 6|21
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025



Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o periodo
de realizagédo dos servigos, garantindo a interlocugédo continua com a fiscalizagdo do CONTRATANTE e a
supervisao adequada das atividades.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a corregdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisado ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

6.16. A fiscalizagdo da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1 Verificagdo da conformidade dos servigos prestados com as especificagdes técnicas
constantes no contrato, nos termos de referéncia, projetos e demais documentos que compdem o
instrumento contratual;

6.16.2 Acompanhamento da execugao fisica dos servigos e afericdo da qualidade dos materiais e
métodos utilizados, com a realizacdo de inspecdes, testes e registros fotograficos, sempre que necessario;

6.16.3 Controle e conferéncia dos prazos de execucgdo contratual, com o registro das entregas
parciais ou etapas concluidas, bem como a analise de eventuais justificativas para atrasos e proposi¢cao
de medidas corretivas.

6.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposi¢gdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forga da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Pagina 7|21
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025



Fiscalizagao Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.21. Além do disposto acima, a fiscalizagédo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.21.1 Acompanhar a vigéncia do contrato e seus marcos temporais, alertando o gestor sobre a
necessidade de prorrogagéo, renovagao ou encerramento com antecedéncia minima adequada;

6.21.2 Verificar a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada, mediante consulta
periddica a documentagdo comprobatdria exigida na fase de habilitagio e durante a execugao contratual;

6.21.3 Analisar e registrar a conformidade da documentagéo exigida para liquidagdo das faturas
(notas fiscais, boletins de medicao, relatérios de execugao, etc.), encaminhando-as ao setor competente
para pagamento, apos validagdo da execugéo técnica;

6.21.4 Registrar e manter organizadas todas as ocorréncias e documentos relativos a gestéo
administrativa do contrato em sistema ou pasta fisica/digital de acompanhamento;

6.21.5 Acompanhar a execugao das garantias contratuais exigidas, verificando prazos de validade,
condigbes de cobertura e necessidade de renovagao ou execugao;

6.21.6 Verificar a incidéncia de penalidades contratuais e a aplicagdo de san¢des administrativas,
quando cabiveis, comunicando ao gestor do contrato para deliberagao; e

6.21.7 Atuar em conjunto com o fiscal técnico, promovendo a integracdo das informacdes
administrativas e técnicas, de modo a garantir a boa execug¢édo contratual

Gestor do Contrato
6.22. Cabe ao gestor do contrato:

6.22.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.22.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.22.3 acompanhar a manutencgao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.22.4 emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucgéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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6.22.5 tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.22.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos
do contrato.

6.22.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.22.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°,inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.22.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Puablica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medigédo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo VI do Edital.

7.2. Sera indicada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.21 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagado concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacédo dos servigos.

7.4. A aferigdo da execugéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

741 Uso dos Equipamentos de Prevencgao de Acidentes (EPI);
7.4.2 Entrega de Documentacéo Contratual;

7.4.3 Qualidade dos Servigos Executados;

744 Prazo de Execugao dos Servigos Executados; e

745 Atendimento as Solicitagbes Administrativas.

Do recebimento

7.5. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.5.1 Tratando-se de obra ou servigo de engenharia, ao final de cada etapa da execugéo contratual,
conforme previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a medigao prévia dos
servigos executados no periodo, por meio de planilha e memoéria de calculo detalhada.
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752 Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para
aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.5.3 O Contratado também apresentara, a cada medicdo, os documentos comprobatorios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execugao contratual,
quando for o caso.

7.6. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovagéo da prestagado dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
correspondente aos 30 (trinta) dias subsequentes a ultima medi¢do validada, devendo a contratada
apresentar os documentos comprobatérios da execugao dentro do prazo contratualmente estabelecido, para
fins de conferéncia e posterior liquidagao.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7111 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execug¢ado do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisaorio.

7.14. Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigédo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
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7.18.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.18.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.18.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.18.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.18.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) o prazo de validade;

II) adata da emissao;

[lI) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagédo da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
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7.271 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.27.2 identificar possivel razao que impega a participacao em licitagdo/contratagdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibigado de contratar com a Administragédo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.29. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicag&o do indice indice Nacional de Custo da Construgao (INCC) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagcao aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.38. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, considerando as planilhas referenciais elaboradas com base no SINAPI/SICRO do més
de dezembro do ano de 2024.

7.39. Apoés ointerregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice Nacional de Custo da Construgdo (INCC),
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
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7.40. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.41. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.42. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.43. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.44. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.45. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.46. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagédo do Contratante.

7.46.1 A eficacia da cesséo de crédito, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebracgao
de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.46.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.46.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéo.

7.46.4 A cessado de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.47. O disposto nesta segdo nao afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n°® 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacgéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
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f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangodes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢gao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposigao de penalidade mais grave.

8.24 Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1,0% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagao, suplementagéo ou reposigao da garantia;

8.24.21. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo, suplementagdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragcdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1,0% (um por cento) a
15% (quinze por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatodria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20%
(vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5,0% (cinco por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatodria, em substituigdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 2,0% (dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5,0% (cinco por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.
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8.8. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagcdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagcéo das san¢des serao considerados:
8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.94 os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusao patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. Assancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
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9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por prego unitario.
Critérios de aceitabilidade de pregos

9.3. Tratando-se de obra ou servigo de engenharia, ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime
de empreitada por prego unitario, o critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado para a
contratagao.

9.3.1 O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a Administragao,
por meio eletrénico, planilha que contenha o prego global, os quantitativos e os pregos unitarios tidos como
relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela Administragdo, para efeito de avaliacdo de
exequibilidade;

9.4. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario o critério de
aceitabilidade de pregos sera:

9.4.1 A caracterizagdo do sobreprego se dara pela superagdo do valor global estimado e pela
superacao de custos unitarios orgados pela Administragédo, conforme planilha anexa ao edital.;

9.4.2 No caso de obras e servigos de engenharia, serao consideradas inexequiveis as propostas
cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragéo,
independentemente do regime de execugao.

9.4.3 Serdo também analisados, para a verificagdo da inexequibilidade, os pregos unitarios dos
itens mais relevantes da faixa “A” da Curva ABC.

Exigéncias de habilitacao
9.5. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.6. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢ca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.7. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard& condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.11. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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9.12. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.13. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.14. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacao
da empresa lider, responsavel por sua representagao perante a Administragao (art. 15, caput, | e I, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagcédo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econéomico-Financeira

9.24. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.25. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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9.26. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagédo
das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG=
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.27. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, patriménio
liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao.

9.28. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitagao;

9.29. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.30. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmiss&o da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratagdo deverédo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagdo Técnica

9.32. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagées e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao.

9.32.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaragao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

9.33. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente e do responséavel técnico no
CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia) e ou no CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo),
conforme as areas de atuagao previstas no presente instrumento, em plena validade;

9.33.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagéo, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.34. Comprovagao de aptidao para execugao de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
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apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.34.1 Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.34.1.1. Comprovacgao da Capacitacdo Técnico-Operacional, mediante a apresentagao de um ou mais
atestados de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado
devidamente identificada, em nome do licitante, relativo a execugéo de obra ou servigo de engenharia,
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente contratagédo, envolvendo
as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitacdo, tendo as seguintes
caracteristicas minimas:

9.34.1.1.1.  Execugao de no minimo 100 m? de piso em granilite;
9.34.1.1.2.  Execugao de no minimo 40 m? de Impermeabilizagcdo com manta asfaltica; e
9.34.1.1.3.  Execugao de no minimo 100 m? de Contrapiso em argamassa.

9.34.2 Serao admitidos, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacao
e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagéo.

9.34.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.34.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que
deu suporte a contratagio, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos,
entre outros documentos.

9.34.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.35. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.36. A apresentagao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e
11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagao Técnico-Profissional

9.37. Apresentacdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho
profissional competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execugéo de servigo de
caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.37.1 Para o Engenheiro Civil ou Arquiteto e Urbanista:
9.37.1.1. Execucgao de piso em granilite;
9.37.1.2. Impermeabilizagdo com manta asfaltica;
9.37.1.3. Contrapiso em argamassa.

9.37.2 O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servigo objeto do contrato, e
sera admitida a sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela Administracado (§ 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)
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9.38. Apresentacgao da relagdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento pelo fornecedor,
que importem em diminuicao da disponibilidade dos profissionais indicados no item anterior, conforme modelo
constante no Anexo VIl do Edital.

9.39. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicagao das sangdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156
da Lein.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagao proposta, de prescri¢ao técnica ou de qualquer ato
profissional de sua responsabilidade.

9.40. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

Disposig¢oes gerais sobre habilitagao

9.41. Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratagcdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.42. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nio funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagao serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.43. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.44. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.45. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigcdes.

Documentagao complementar para cooperativas
9.46. Caso admitida a participagédo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.46.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
|l e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.46.2 A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.46.3 A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagcéo do servico;

9.46.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.46.5 A comprovagéao de integragcado das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato;
9.46.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.46.6.1. ata de fundacgao;

9.46.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
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9.46.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.46.6.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.46.6.5. trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.46.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.46.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 163.732,95 (cento e
sessenta e trés mil e setecentos e trinta e dois reais e noventa e cinco centavos), conforme custos unitarios
apostos nas planilhas orgamentarias constantes do ANEXO Ill do Edital.

11. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uniao.

11.2. A contratagado sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestédo/unidade: 26417 / 158469;
II) Fonte de recursos: 1000000000;
[lI) Programa de trabalho: 231620;

IV) Elemento de despesa: 339039; e

V) Plano interno: LOOOOP0100N

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS
12.1. Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
12.2. Integra este Termo de referéncia, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:

12.2.1 Apéndice | — Estudo Técnico Preliminar.

Jodo Pessoa, 17 de setembro de 2025.

CARLOS ALBERTO ASSIS MONTENEGRO JUNIOR
Membro da comissao de contratacéo

CARLA CAVALCANTE ARAUJO
Membro da comissao de contratacéo

FRANKLIN MARTINS PEREIRA PAMPLONA
Membro da comissao de contratacao
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